
# De solicitud

Tipo de solicitud: MODIFICACIÓN                              07/10/2025

Fecha de solicitud: 15/09/2025                              10/10/2025

Dependencia / Regional: Dirección de Familias y Comunidades                              09:00 a. m.

Nombres enlace del evento: Juleine Puentes                              11:00 a. m.

Teléfono de Contacto: 3132703283                              Cucuta

Correo Institucional: Juleine.Puentes@icbf.gov.co

Jefe o Director Area / Regional: Haidy Isabel Duque Cuesta

Cargo: Directora de Familias y Comunidades

Macroregión: M5: Cés, Ara, Vic, Ama, NdS, San

ITEM CONCEPTO BIEN O SERVICIO REQUERIDO OBSERVACIONES UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
158 refrigerios para el dia 8 de octubre 2025 hora 3:00 PM, en 

el lugar del evento
UNIDAD 158

54 ALIMENTACIÓN Almuerzo (empacado)
21 Almuerzos para el dia 7 de octubre 2025 hora 12:30 PM, 

en el lugar del del evento 
UNIDAD 21

51 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) 21 Cenas para el dia 7 de octubre 2025 hora 6:30 PM UNIDAD 21

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
158 refrigerios para el dia 9 de octubre 2025 hora 10:00 AM, 

en el lugar del del evento
UNIDAD 158

54 ALIMENTACIÓN Almuerzo (empacado)
158 Almuerzos para el dia 8 de octubre 2025 hora 12:30 PM, 

en el lugar del del evento 
UNIDAD 158

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
158 refrigerios para el dia 9 de octubre 2025 hora 3:00 PM, en 

el lugar del evento
UNIDAD 158

51 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) 143 Cenas para el dia 8 de octubre 2025 hora 6:30 PM UNIDAD 143

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
168  refrigerios para el dia 8 de octubre 2025 hora 10:00 AM, 

en el lugar del del evento 
UNIDAD 168

54 ALIMENTACIÓN Almuerzo (empacado)
158 Almuerzos para el dia 9 de octubre 2025 hora 12:30 PM, 

en el lugar del del evento 
UNIDAD 158

42 ALIMENTACIÓN Refrigerios Tipo A 
21 refrigerios para el dia 7 de octubre 2025 hora 3:00 PM, en 

el lugar del evento
UNIDAD 21

51 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) 33 Cenas para el dia 9 de octubre 2025 hora 6:30 PM UNIDAD 33

505 SALONES Y ALOJAMIENTO * Salón con dotación
 Salon de evento con capacidad para 100 personas para el dia 

8 de octubre de 2025. 
Alquiler 8 Horas 1

505 SALONES Y ALOJAMIENTO * Salón con dotación
 Salon de evento con capacidad para 100 personas para el dia 

9 de octubre de 2025. 
Alquiler 8 Horas 1

494 SALONES Y ALOJAMIENTO Alojamiento en acomodación sencilla
19  habitaciones en acomodación  sencilla para el dia 7 de 

octubre 
HABITACIÓN 19

504 SALONES Y ALOJAMIENTO * Salón con dotación Salon para el dia 8 de octubre de 2025 Alquiler 8 Horas 1

504 SALONES Y ALOJAMIENTO * Salón con dotación Salon para el dia 9 de octubre de 2025 Alquiler 8 Horas 1

494 SALONES Y ALOJAMIENTO Alojamiento en acomodación sencilla
58  habitaciones en acomodación  sencilla para el dia 8 de 

octubre 
HABITACIÓN 58

495 SALONES Y ALOJAMIENTO Alojamiento en acomodación doble
24  habitaciones en acomodación  doble para el dia 8 de 

octubre 
HABITACIÓN 24

202 MATERIALES Y OTROS Pendón roll up de 1 x 2 m
 11 pendones para galeria fotografica, entregada el dia 7 de 

octubre de 2025, 9 am. 
Unidad 11

190 MATERIALES Y OTROS Esferos (negro o azul) x 12 Unidades
18 paquetes esferos suministrado el dia 7 de octubre de 2025- 

9 am
Unidad 18

188 MATERIALES Y OTROS Remas de Opalina (250gr resma 100 hojas)

Se requiere 3  resmas de papel suministrado el dia 7 de 

octubre de 2025- 

9 am

unidad 3

267 MATERIALES Y OTROS Papel Kraft
1 Rollo de papel Craf  suministrado el dia 7 de octubre de 2025- 

9 am
Unidad 1

247 MATERIALES Y OTROS Lápices
18 cajas de lapices ( 12 unidades) suministrado el dia 7 de 

octubre de 2025- 9 am
Unidad 18

NP3 NO PREVISTOS TIQUETES

Ver anexo, se requiere 46 tiqueres aereos ida 

y 

regreso desde lugar de origen a Cucuta Norte de Santander y 

viceversa

46

233 MATERIALES Y OTROS Cartulina cartulinas suministrado el dia 7 de octubre de 2025- 9 am Unidad 3

281 MATERIALES Y OTROS Silicona Líquida
5 unidades de silicona liquida  suministrado el dia 7 de octubre 

de 2025- 9 am
Unidad 5

337 MOBILIARIO Sofá 3 puestos
 3 sofás color azul para los panelistas para el dia 8 de octubre 

de 2025, hora: 6 am
Día 3

270 MATERIALES Y OTROS Pegante en líquido
3 unidades pegante en liquido suministrado el dia 7 de octubre 

de 2025- 9 am
Unidad 3

256 MATERIALES Y OTROS Marcadores permanentes
 cajas de marcadores permanentes suministrado el dia 7 de 

octubre de 2025- 9 am
Unidad 3

337 MOBILIARIO Sofá 3 puestos
 3 sofás color azul para los panelistas para el dia  9 de octubre 

de 2025, hora: 6 am
Día 3

494 SALONES Y ALOJAMIENTO Alojamiento en acomodación sencilla
33  habitaciones en acomodación  sencilla para el dia 9 de 

octubre 
HABITACIÓN 33

PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIO 

SOLICITUD DE SERVICIO

DETALLE DE REQUERIMIENTO

Nombre del evento: Conmemoración resistencia étnica y campesina # de Participantes:

                                    Cucuta

168

Fortalecer los sistemas de cuidado, familiar y comunitario para la prevención del reclutamiento, uso y 

utilización de niños niñas y adolescentes, desde los conocimientos propios para promover su bienestar, 

protección  y el buen vivir.

Fecha inicio:
Fecha fin:

Hora inicio:

Hora fin:

Ciudad del Evento:

Lugar de Realización:

Objetivo del Evento:

Página 1 de 2

477



PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIO 

SOLICITUD DE SERVICIO

Nombre del evento: Conmemoración resistencia étnica y campesina # de Participantes: 168533 SONIDO Base para micrófono
 3 base para el dia 8 de octubre 

de 2025.
Día 3

236 MATERIALES Y OTROS Cinta de enmascarar (SFSC)
5 unidades de cinta de enmascarar, para el dia 7 de octubre de 

2025, hora_ 9 am
Unidad 5

286 MATERIALES Y OTROS Tijeras (SFSC)
Cajas  tijeras, para el dia 7 de octubre de 2025, hora_ 9 

am
Unidad 1

342 MOBILIARIO Atril acrílico  1 atril acrilico para el dia  8 de octubre de 2025, hora_ 6 am Unidad 1

342 MOBILIARIO Atril acrílico  1 atril acrilico para el dia  9 de octubre de 2025, hora_ 6 am Unidad 1

330 MOBILIARIO Mesas tablón mediano
2 mesas para el salon grande para el dia 8 de octubre de 2025, 

con Mantel Blanco para eventos; hora 6 am.
Unidad 2

330 MOBILIARIO Mesas tablón mediano
2 mesas para el salon grande para el dia 9 de octubre de 2025, 

con Mantel Blanco para eventos; hora 6 am.
Unidad 2

331 MOBILIARIO Mesas tablón pequeño
7 mesas pequeñas para el dia 8 de octubre de 2025, hora: 6 

am
UNIDAD 7

331 MOBILIARIO Mesas tablón pequeño
7 mesas pequeñas para el dia 9  de octubre de 2025, hora: 6 

am
UNIDAD 7

NP1 NO PREVISTOS REEMBOLSOS

 VER ANEXO- REEMBOLSO POR CONCEPTO DE 

TRANSPORTE TERRESTRE, FLUVIAL Y 

RECONOCIMIENTO A ARMONIZADORES. SE REQUIERE 

SE REALICE EL REEMBOLSO EL DIA 9 DE OCTUBRE DE 

2025.

39

533 SONIDO Base para micrófono
 3 base para el dia 9 de octubre 

de 2025.
Día 3

462 PERSONAL Mesero(a) 8 horas
2 meseros del evento para el dia 8 de octubre de 2025, hora: 

7:00 a.m hasta las 08:00 p.m. 
 TURNO 8 HORAS 2

462 PERSONAL Mesero(a) 8 horas
2 meseros del evento para el dia 9 de octubre de 2025, hora: 

7:00 a.m hasta las 08:00 p.m. 
 TURNO 8 HORAS 2

61 ALIMENTACIÓN Hidratación Botella de Agua mediana Botellas de agua para el dia 8 de octubre de 2025. 
UNIDAD

10

61 ALIMENTACIÓN Hidratación Botella de Agua mediana Botellas de agua para  el dia 9 de octubre de 2025.
UNIDAD

20

54 ALIMENTACIÓN Almuerzo (empacado)
1 Almuerzo para el dia 10 de octubre 2025 hora 12:30 PM, 

en el lugar del del evento 
UNIDAD 1

51 ALIMENTACIÓN Almuerzo o Cena Ejecutivo (a) 1 Cena para el dia 10 de octubre 2025 hora 6:30 PM UNIDAD 1

198 MATERIALES Y OTROS Impresión de Habladores
15 impresiones de habladores, para el 7 de octubre de 2025, 

hora 9 am
Unidad 15

494 SALONES Y ALOJAMIENTO Alojamiento en acomodación sencilla
1  habitacion en acomodación  sencilla para el dia 10 de 

octubre 
HABITACIÓN 1

516 SONIDO Sonido 2.000  wattios para 300pax
Un sonido de 2000 wattios para 300 pax para el 8 de octubre 

de 2025 hora: 07:00 a.m- 9 pm
Día 1

516 SONIDO Sonido 2.000  wattios para 300pax
Un sonido de 2000 wattios para 300 pax para el 9 de octubre 

de 2025 hora: 07:00 a.m-  7:00 pm
Día 1

453 PERSONAL Logístico 12 horas
 3 personas para la logística del evento para el dia 8 de 

octubre de 2025, hora: 07:00 a.m hasta las 8:00 p.m. 
 TURNO 12 HORAS 3

453 PERSONAL Logístico 12 horas
 3 personas para la logística del evento para el dia 9 de 

octubre de 2025, hora: 07:00 a.m hasta las 8:00 p.m. 
 TURNO 12 HORAS 3

57 ALIMENTACIÓN Estación de café (Break) Tipo C
 Estación de café para 168 personas el día para el 8 de octubre 

de 2025, hora: 07:00 a.m. a 06:00 p.m.

UNIDAD / POR 

PERSONA
168

57 ALIMENTACIÓN Estación de café (Break) Tipo C
 Estación de café para 168 personas para el día para el 9 de 

octubre de 2025, hora: 07:00 a.m. a 06:00 p.m.

UNIDAD / POR 

PERSONA
168

               * Datos para reserva de TIQUETES de 46 asistentes al evento.

               * Datos para ALOJAMIENTO de 104 asistentes al evento.

               * Datos para pago de REEMBOLSOS de 39 asistentes al evento por valor total estimado de $48.363.000.

Cargo Dependencia / Regional

Directora de Familias y Comunidades Dirección de Familias y Comunidades Haidy Isabel Duque Cuesta

SOLICITADO Y APROBADO POR: (este apartado debe contar con aprobacion del Director de área, regional o jefe de oficina)

Nombre y Apellidos Firma 

ANEXOS

Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO A LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012
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